
新乡学院工程类项目招标采购办理简易流程

招标办校内工作事项校内使用部门工作事项
招标办到市住建委、市交易

中心办理工作事项

招标办到市财政局

办理工作事项
校内归口部门工作事项

1.提出采购需求、项目技
术参数、预算价格

3.项目论证小组对工程
量清单内容、采购需求

进行论证

5.提交校长办公会
研究

6.提交校党委会研究

7.准备项目申报材料，
齐备后报送招标办公室

8.接收采购申报材料、
编制政府采购计划表，
报采购主管校长审批，

盖学校公章
时间：1工作日

9.教科文科审批
时间：1-2工作日

10.政府采购监督管理
科审批

时间：3-5工作日

11.投资评审中心进行
造价评审，出具工程量

清单
时间：10-20工作日

（根据项目金额大小、
内容复杂程度）

13.招标文件草稿由招标办初审，然后交审计处、归口部
门、法制办复审，招标办汇总修改意见后报市住建委

时间：3-5工作日

16.交易中心例行招标公告
前的审批手续

时间：1-2工作日

17.发布招标公告、
发售招标文件
时间：5工作日

20.代理公司在市住建委、
交易中心的监督下接收投
标文件、开标、抽取评审
专家。评标专家进行评
标、推荐中标供应商
时间：1-2工作日

21.中标候选人公示及质疑
期

时间：不少于3日历日

23.中标公司领取中标通知
书，中标通知书由市住建
委、招标代理公司、我校

三方盖章
时间：1-2工作日

24.招标办见中标通
知书后为业务归口职
能部门、中标公司开
具签订合同及缴纳履

约保证金提醒函
时间：1工作日

25.中标公司到财务处
缴纳履约保证金后，归
口职能部门负责合同的
签订工作，合同签订完

毕送招标办
时间：中标通知书发出

之日起30日内

26.招标办办理合同公示，并报市住建委、财政局备案
时间：2-5工作日

27.合同执行
时间：根据合同规定

19.招标项目候标期（公开
招标、邀请招标）

时间：自招标文件开始发
出之日起至投标人提交投
标文件截止之日止，不得

少于20日

有质疑或投诉？

22.按国家及省市有
关法律、法规规定的
时间、程序、内容进

行答复

Y

N

28.验收,配合财务处办理合同价款支付手续
时间：根据合同规定

2.到市发改委申报投资计
划，待市发改委下达投资

计划后进行下一步
4.审计处审核工程量清

单、预算价格

12.代理公司编制招标
文件草稿

时间：3-5工作日

14.市住建委审核招标文件
时间：3工作日

15.政府采购监督管理
科审核招标文件
时间：1工作日

18.开标前7天由财政局投资评审中心出具招标控制价，在
指定网站公布
时间：1工作日

是否废标

Y

N


	工程类项目招标采购办理简易流程（黑白）.vsdx
	页-1


