
院学字〔2018〕19号
新乡学院2018年新生入学资格复查工作
方案

为了维护招生工作的严肃性，保障广大考生的合法权益，根据《河南省教育厅关于做好2018年普通高等学校录取新生入学资格复查和学籍电子注册工作的通知》（教学〔2018〕740号）精神，特制定本方案。

一、组织领导

成立新乡学院新生入学资格复查工作领导小组：

组  长：刘兴友

副组长：吴  中   刘  翔   张占祯   张宝林
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新生入学资格复查工作领导小组下设办公室，办公室设在学生处，办公室主任由郭贵中兼任。

   各学院需成立新生入学资格复查工作小组，明确分工，责任到人，把工作真正落到实处。

二、复查时间

前期复查时间：2018年9月1日、9月10-11日

集中复查时间：2018年9月12日—11月2日

向学生处移交档案：2018年11月5日—9日

三、复查对象

2018级所有新生。

四、各部门职责

（一）新生入学资格复查工作办公室

负责新生复查工作方案的制定和复查工作的总协调。

（二）监察处

负责新生入学资格复查的监督，接受学生投诉。

（三）教务处

1.负责通过教育部学籍学历信息管理平台新生核对模块上传入学的新生数据，在网上与教育部备案的当年录取数据进行核对；

2.负责配合学生处完成新生文化和专业科目复测；

3.按照规定时间完成学籍电子注册工作。   

（四）财务处

负责对学生收费情况进行及时通报。

（五）学生处

1.负责对各学院新生复查工作进行指导、监督，组织各学院严格开展“七对照换一证”复查工作；

2.负责配合教务处完成新生文化和专业科目复测；

3.负责收存、管理新生纸质档案。

（六）招生办公室

1.负责新生电子档案收存、审核；

2.负责向各学院提供新生普通高招录取电子照片、笔迹等材料；

3.负责加分资格、专项计划资格的核查；

4.负责招生信息的上报。

（七）后勤管理处

负责入学新生的体检。对于招生政策规定不能入学就读的严重疾病患者和在招生体检中舞弊的考生要严格把关，该清退的要予以清退。

（八）大学外语部
负责配合教务处、学生处制定新生文化科目复测方案和英语复测试卷的出卷和批改工作。
（九）各学院

1.负责对新生入学基本信息的核查，组织学生认真填写《新乡学院学生基本信息登记表》，与其档案中的出生年月、家庭地址、社会关系等栏目信息进行对照检查并核对笔迹；

2.负责严格开展“七对照换一证”复查工作，将新生普通高招录取电子照片张贴在指定位置，组织学生集体确认，真正做到考生电子档案照片或高考进场照片信息、考生电子档案、准考证、录取通知书、考生纸质档案、录取考生名册、身份证信息“七对照”，确保复查工作顺利进行；

3.负责做好新生文化和专业科目复测的组织；

4.体育、音乐、艺术学院要按照工作要求，结合学院专业制定专业复试方案，并组织学生开展专业复试；

5.11月2日之前将本学院新生复查结果报学生处；

6.按照规定时间向学生处移交本学院新生档案。

五、具体措施及要求

新生复查工作由学生处牵头，相关部门参与，各学院具体组织实施。各学院在新生入学和复查期间，要认真遵照有关文件精神，按照“七对照换一证”工作原则，对新生进行认真复查，严格杜绝以下考生取得入学资格：虚假骗取报名资格的考生；招生考试和体检中作弊的考生；冒名顶替入学等舞弊的考生。

各学院在新生复查中发现有疑点的考生，要及时向新生复查工作办公室通报，新生复查工作办公室将组织相关部门进一步认真核查，予以确认。一经确认为作弊考生，将按国家有关规定严肃处理，直至取消作弊考生的入学资格。具体措施如下：

1.加强入学报到和复查期间的资格审查

新生入学报到和复查期间的资格审查是新生入学资格审查的重要环节。复查时，各学院要认真复核学生身份，查验学生相关证件。

复查时需要查验的证件：

（1）录取通知书：所有考生必须持我校统一发放的录取通知书报到；

（2）准考证：新生报到时，要出示本人高考准考证；

（3）身份证：新生报到时，要出示本人身份证。

复查时，证件不全的，相关学院要做好记录，并重点核查身份。

2.根据档案材料核查考生身份

新生报到后，各学院要组织专门人员，结合学生档案整理工作，对照考生中学档案、考生电子档案中载明的信息，对每一个新生逐一单独当面谈话，核对本人照片和其他重要信息。

招生办公室收到的部分考生纸质档案，要尽快整理后转交相关学院。

各学院待新生入学资格复查工作结束后，要将新生的纸质档案于2018年11月9日前交学生处。

3.入学身体复查

新生入校后，校医院要组织新生进行体检。对于高考电子档案信息中考生身高、体重等和体检结果差距较大者，校医院要及时通知相关学院重点核查。并将相关情况通报学生处，以便及时进行核查、处理。

4. 文化和专业科目复试

由新生入学资格复查工作办公室协调教务处、大学外语部制定新生文化和专业科目复测方案，全校统一时间组织新生进行文化科目集中复测。

对艺术、体育专业等特殊类型录取新生进行专业复测。根据教育部的有关要求，对艺术、体育专业或艺术、体育特长生等特殊类型录取新生要开展入学专业测试复查，对与高考专业成绩差距较大者要重点核查、处理。

5.对高考加分考生进行复查

根据教育部的有关要求，对普通高校统一招生考试加分考生的资格和成绩等进行复查，重点核查是否经过规定的测试、公示等程序和环节。

六、总体要求

1.各部门、各学院在新生复查工作中，要认真执行有关文件精神，对规定的复查对象和范围要周密安排，不留死角。在复查的程序和方法上，要严密周全，便于操作，既不能冤枉一名学生，也不能漏掉一个舞弊的学生。

2.参与复查的相关工作人员要严肃纪律，坚持原则，严格执行有关政策法规，自觉抵制不正之风。对参与舞弊的工作人员依法追究当事人和相关领导者的责任。

3.健全投诉机制，在全校范围内公开学校和各学两级监督举报电话、邮箱，对涉新生入学资格弄虚作假的投诉和举报，各相关部门要密切配合，认真进行调查处理。

4.对于复查合格的新生，由教务处按照2018年教育部、省教育厅有关文件要求，进行电子学籍注册，建立学生学籍库；对于弄虚作假骗取报名资格的考生、以违规手段骗取高考加分资格、在考试和体检中作弊的考生、冒名顶替入学等舞弊的考生，学校将取消其入学资格，不予学籍注册，并报生源所在地省级招生部门记入其高考诚信电子档案，同时配合相关部门依法依纪追究有关人员的责任。

所查出的舞弊学生的档案交新生入学复查领导小组办公室封存备查，不得流失。工作中的有关问题请及时与新生入学复查工作领导小组办公室联系。复查结果由学生处于11月10日前按要求报省教育厅。                      
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新乡学院新生入学资格复查投诉、举报联系方式

新乡学院监察处：

地点：校多功能厅北屋
电话：3682523      

邮箱：jiwei@xxu.edu.cn   

新生入学资格复查工作办公室：

地点：A-14西二楼

电话：3683016      

邮箱：xxxyxsc@126.com
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